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1、进入转专业系统管理端
（1）长春理工大学（访问地址：https://www.cust.edu.cn）（建议使用谷

歌浏览器或火狐浏览器）

（2）统一身份认证

（3）可选择“二维码登陆”或“账号登陆”

（4）教务系统

（5）学籍管理子系统

（6）转专业管理

转专业管理共有 5个操作页面，分别为专业设置管理、学生报名管理、专业

学生排名、转出学生管理、转入学生管理。

2、准备工作

2-1.设置相关课程考核实施方案

依据《长春理工大学优秀本科学生转专业相关课程考核实施方案》添加课程。

（1）专业设置管理页面,如图 1所示

（2）课程设置

（3）“新增”

（4）课程信息：系统中按执行计划生成本专业第一学年的所有课程，应选

择课程代码一致的课程，若一门课程分上下学期进行，应选择 2条数据。

（5）最低分数为成绩要求得分数。

图 1 课程设置页面

2-2 设置成绩比例
系统在页面左侧按执行计划生成本专业第一学年的所有课程。同步学生端。

系统根据所选课程计算转专业学生成绩排名。

（1）专业设置管理页面

（2）设置成绩比例，如图 2所示

（3）点击左侧序号前的小方框选中课程（可多选）

（4）点击“>”，添加课程到相应的学期（学期自动对应）

（5）输入成绩比例

https://www.cust.edu.cn/
http://jwc.cust.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20191015/1571099715916503.pdf
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图 2 成绩比列设置页面

2-3 设置专业资格
设置转出资格比例，转出、转入限制比例。

（1）专业设置管理页面

（2）设置人数比列，如图 3所示

（3）输入相应得比例

图 3 专业资格设置页面

3、报名学生管理
在此页面管理本学院所有完成报名的学生，可以查看学生的转专业状态、所

报志愿专业等基本信息。管理人员在此处对学生转专业的基本条件完成审查。

3-1 学生管理
对不符合要求和自愿弃权的学生应做淘汰处理。在上侧操作中点击“淘汰”，

在“状态”栏中显示为“淘汰”。点击“取消淘汰”回到初始状态。

3-2 志愿管理
管理人员对学生志愿修改。

3-3 打印报表

（1）学生报名管理页面

（2）点击“申请参加转专业考试学生汇总表”

（3）打印《申请参加转专业考试学生汇总表》。

4、专业排名、转出学生管理

4-1 生成排名
专业学生排名界面，有不及格科目的学生标为红色。

4-2 审核学生转专业的基本条件
（1）按要求审查学生的四项基本条件。在上侧点击“设置”，点击按钮进
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行选择；选择“清除”回归空白状态。如下图 4左所示。

（2）审核学生转出资格后，点击“审核”按钮。具备转出资格的学生标记

为通过，不具备资格点击不通过。如下图 4右所示。

图 4 转出学生的基本条件审核

4-4 打印报表
（1）转出学生管理页面

（2）点击“申请转专业学生汇总表（转出）”

（3）打印《申请转专业学生汇总表（转出）》

5、面试考核管理

5-1 发布面试信息
接收学院按专业录入面试考核的时间地点，同步学生端。

（1）专业设置管理页面

（2）设置面试信息，如图 5所示

（3）选择面试时间

（4）输入面试地点

图 5 面试信息管理页面

5-2 管理转入学生名单
（1）转入学生管理页面

（2）点击“打印申请转入学生名单”

（3）打印《申请转入学生名单》，接收学院全部转专业学生名单。

5-2 面试考核成绩管理
（1）转入学生管理页面

（2）设置面试成绩，如图 6所示

（3）录入面试成绩
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图 6 面试考核录入成绩页面

5-3 打印报表
（1）转入学生管理

（2）分专业点击“申请转专业学生面试考核汇总表（转入）”

（3）打印《申请转专业学生面试考核汇总表（转入）》。

6、确认录取学生管理
（1）打印报表

（2）经教务处完成录取后，确定最终名单。

（3）转入学生管理

（4）点击“转专业学生名单（转入）”

（5）打印《转专业学生名单（转入）》
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